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Circular No:14/ AY 2025-26 
Subject:  Punctuality and Attendance Procedures 

 

 

 
 
 

 
 

 
 
 
 
 

 
 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Dear Parents and Guardians, 

We want to emphasize the critical importance of 

punctuality and regular attendance to ensure a 

productive and supportive learning environment for all 

students. Please adhere to the following procedures: 

 Gate Timings: 

The school gates will close sharply at 7:50 a.m. Students 

must arrive before this time to be prepared and ready to 

start their day. Late arrivals disrupt the learning 

environment and are not acceptable. 

 Late Arrivals: 

KG Students: If a KG student arrives late, they must 

report to the KG Reception immediately. 

Grades 1-12 Students: Late students in Grades 1-12 

must report to the Main Reception. Access through the 

KG entrance will not be permitted. 

 Unauthorized Absences: 

First Instance: On the first day of an unauthorized 

absence, an email will be sent to parents requesting an 

explanation. Immediate response is required. 

Consecutive Absences: If a student is absent for two 

consecutive days without authorization, the school 

attendance officer will contact the parent via phone. 

Failure to address the issue will lead to further action. 

 

  

 

 

 السّادة أولياء الأمور الكرام، تحيّة وبعد

نود أن نؤكدد لى  أمييدة اتلامام لمداعواليدد وار لدددددددددددددور للددددددددددددديدان لم  دة  

اتلامام لمددددددات راءا   ةتعليييددددددة وعددددددالددددددة وداليددددددة ر يي  ال ل دددددد . يرج  

 التالية:

 مواعيد فتح الأبواب: 

ال  ألموا    ا. يال لى  ال 7:50السدددددددالة    اعدرسدددددددة   سدددددددتو   ل ةصددددددد اب 

الوصددوق ل ه م ا الولل للدديان اسددتعدادم  ل دء يومر  الدرا دد  .  

 التأخير غير مق وق ويع ه ال   ة التعلييية.

 متأخرًا:وصول ال

ا، يادل  طل دة ريدا  الأطاداق: ا ا وصددددددددددددده طدالدل ريدا  الأطاداق متدأخر 

ا.  لليه التو ه ال  لس  استق اق ريا  الأطااق وور 

اعتأخرون    الصددددداوا    ل ةالصددددداوا مل الأوق ال  العار: للدددددر: ال 

مل الأوق ال  العار: للددددددددر يال أن يتو روا ال  اتسددددددددتق اق الر   دددددددد  .  

سيح   ريا  الأطااق. لموالمة لمالدخوق مللر  لل يو

 الغياب غير المصرح به: 

الأول :    اليوم الأوق للايا  غير اعصددددر، لمه، سدددد ت  ارسدددداق لمريد   رةاع

الكارور: ال  أوليداء الأمور ي لدل مم   توحددددددددددددديح سددددددددددددد دل الايدا . يادل 

ا.والرد لى  ناس الرسالة اتستاالمة   وور 

متتدداليتين دون تصدددددددددددددريح،  يومينا ا تايددل ال ددالددل ل  الغياااب المترر :

ار لددددور م  ول  الأمر للر الراتف. اعسددددؤوق لل  وظف  اعسدددد تواصدددده  

سددددددددددددديؤدج ال  ات دددددا  ا راءا     اعوحدددددددددددددو  لمادددددديدددددةلددددددم التعدددددامددددده م   

 احاوية.
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 إجراءات المد سة:

ا ا تأخر ال الل عدتين متتاليتين، سددددد تواصددددده اعلدددددرا م  ول  الأمر  

أك ر   ات ددددددا  ا راءا   ال   التددددددأخير اعسدددددددددددددتير سددددددددددددديؤدج  للر الردددددداتف. 

 صرامة.

ا ا اسدددددددددددددتير ال دددالدددل    التدددأخر اعتكرر أو الايدددا  غير اعصدددددددددددددر، لمددده، 

.  سدددددد تعين لى  أولياء الأمور بلددددددور ا تيا  رسدددددد   م  ر  س القسدددددد  

ا رة ولد  اعدرسددددة ةدير رو  اعوحددددو  عا ا اسددددتير  اعلددددك  ، سدددد ت   

 ولد يت  ات ا  ا راءا  تأدي ية احاوية.التعلي  واععروة 

ا للوا ح ار لدددددددددددددور ار ددددديدددددة    دولددددة اتمددددارا  للعددددام الأ ددددادي    ووقدددد 

، يتعيّن لى  اعددددارت ات دددا  ا راءا  أك ر صدددددددددددددرامدددة    2026–2025

متابعة الايا . بيث لد يت  اصددددددددددار ان ار خ : بعد أوق يوم غيا  

حمسددددددددددددددددل الايددددا     أيددددام ار يعددددة أو ل دددده بعددددد   .غير ملرر كيددددا سددددددددددددديو

سدددددددددديح لل الل لمتااو  خيسددددددددددة أيام  الع    الرسدددددددددديية لميومين. وت يو

ا خ ق العام الأ ادي  ،  15غيا  غير ملرر    الاصده الدرا د   و   يوم 

و   بدددداق ت  : مدددد ا ار ددددد لددددد يو لددددل مل ال ددددالددددل الددددادة السددددددددددددد ددددة 

كيا سددددددد تلقء أولياء الأمور افدددددددعارا  وورية    باق غيا   .الدراسدددددددية

 .أيدددام ليددده  ألم دددا،  ، م  بقر     تقددددي  اسدددددددددددددت  ددداا خ ق خيسدددددددددددددددة

وسددددددددددددد ت  ت  ي  خ ا دل  لل ل ددة الدد يل يتكرر غيددا   ، تتلددددددددددددديل 

سددددددددددمع   وقا 
و
ا م  أولياء الأمور. وت  دوري 

 
 لسددددددددددا  ارفددددددددددادية وتواصدددددددددد 

ار ددات  اعلررة معدده اعر ، أو اعلددددددددددددددداركددة    وعدداليددا  رسدددددددددددددييددة، أو 

 .الظروا ال ار ة، أو بالة الوواة    الأسرة

وسدددددددددددددتلامم مدددرسدددددددددددددددة أ يدداق الا ، لمت  ي  مدد   اللوا ح الوط يددة لميددا  

 .يليل اتمتعاق ويحاوظ لى  اعسيرة التعلييية لكه طالل

نقددر امتيدامك  الاورج وامتعدالك  لرد   ات راءا . نتول  مل  يي  

أوليددددداء الأمور دلي دددددا    ار اددددداي لى  مددددد   اععدددددايير لتع ي  التار دددددة  

 التعلييية لكه طالل.

 لتعاونك  السري     م ا اللأن.
 
 فكرا

 وتاللوا لمق وق وا   اتبارام،  

 الدكتورة أن وان ل لمراون 

 مديرة اعدرسة

 

 

School Action: 

If a student is late for two consecutive days, a supervisor 

will contact the parent via phone. Continued lateness will 

result in stricter measures. 

If a student shows repeated tardiness or unauthorized 

absences, parents will be required to attend a formal 

meeting with the Head of Department (HOD). Should 

issues persist, the Principal will be involved, and ADEK will 

be informed immediately and further disciplinary action 

may be considered. 

As per the new UAE attendance regulations for the 

academic year 2025–2026, schools are required to adopt 

stricter monitoring procedures. A written warning may be 

issued after the first unexcused absence. Absences on 

Fridays or before/after official holidays will be counted as 

two days. Students may not exceed five unexcused 

absences per term and 15 in an academic year; surpassing 

this limit could result in the student having to repeat the 

year. Parents will also receive instant notifications of any 

absence and may appeal within five working days. 

Repeated absenteeism will trigger support interventions, 

including counseling and parent meetings. Exceptions will 

only apply in cases such as illness, official participation in 

events, emergencies, or bereavement. 

Ajyal Al Falah will follow these national regulations to 

ensure compliance and safeguard every student’s learning 

journey. 

Your immediate attention and compliance with these 

procedures are crucial. We expect all parents to support 

us in upholding these standards to enhance the 

educational experience for every student. 

Thank you for your prompt attention to this matter. 

Yours sincerely,   

Dr. Antoinette Brown 

Principal Director 
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